Solcia Podstawowia nr 4
im. gen. Stanistawa Maczka
ul. Powe! w Slaskich 210-218

£2-140 Wroctaw

Tel. 71/798 69 03 |
NIP 8992824681, Regon 36765493 pgcedura funkcjonowania §wietlicy szkolnej

w Szkole Podstawowej nr 4 im. gen. Stanislawa Maczka we Wroclawiu

Podstawa prawna:

1. Prawo oswiatowe -art. 98 ust. 1 pkt 25, art. 103 ust. 1 pkt 3, art. 105 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r.

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji. (Dz. U. poz. 1646, z 2019 r. poz. 1664 oraz z 2023 r. poz. 1062) - § 9,
pkt 1ipkt 2.

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 roku w sprawie
szczegodlowej organizacji publicznych szkol i publicznych przedszkoli - § 7.

4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - prawo o ruchu drogowym (dz. u. z 2021 r. poz.
450 z pozn. zm.) — art. 43.

Postanowienia ogdlne:

1. Do $wietlicy przyjmowane sa dzieci z klas I - IV (w szczegdlnych przypadkach z klas
starszych) rodzicéw lub opiekunéw pracujgcych zawodowo.

2. W uzasadnionych przypadkach losowych do $wietlicy mogg by¢ przyjmowane dzieci nie
spelniajace powyzszych warunkow.

3. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
opiekunow prawnych (Karta zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej znajduje si¢ na stronie
internetowej szkoty: zaktadka ,,Swietlica” - ,,Dokumenty $wietlicy”).

4. Rodzic/opiekun prawny ma obowiazek zglaszania wszelkich zmian mogacych mie¢ wptyw
na kontakt z nim (numer telefonu, nieobecno$é¢ w miejscu zamieszkania, zmiana miejsca
zamieszkania itp.). Karty zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej sa pobierane w sekretariacie
uczniowskim, u nauczycieli swietlicy lub ze strony internetowej szkoty.

5. Uczniowie, ktdrzy nie sa zapisani do $wietlicy, a z roznych przyczyn przebywaja w niej,
ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci niezapisanych do $wietlicy szkolne;j.

6. W swietlicy prowadzone sg zajecia w grupach wychowawczych, gdzie liczba uczniéw nie
powinna przekracza¢ 25 oséb.

7. Nauczyciele prowadza dziennik zaje¢ w Swietlicy, w ktorym dokumentuja zajecia
prowadzone z uczniami w danym roku szkolnym. Do dziennika zaje¢ w swietlicy wpisuje si¢
plan pracy na dany rok szkolny, imiona i nazwiska uczniow korzystajacych ze $wietlicy,
oddziat, do ktérego uczeszczaja i tematy przeprowadzonych zajec, a takze odnotowuje si¢
obecnos¢ uczniow na poszczegoélnych godzinach zajec¢. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca
swietlicy potwierdza podpisem.

8. Jezeli postanowienie sgdu nie rozstrzyga inaczej, o dziecku moze decydowaé jeden
z rodzicéw/opiekundw prawnych.

9. Jezeli postanowienie sadu rozstrzyga o kwestiach przyprowadzania, odbioru dziecka ze
szkoly oraz ustanawia osoby majace prawo decydowaé o dziecku, to postanowienie musi byé
do wgladu pracownika swietlicy.

10. Podczas planowej nieobecnosei obojga rodzicow (np. wyjazdu stuzbowego, kuracyjnego,
wyjazdu za granice lub w przypadku innej sytuacji danego dnia/dni) sg oni zobowigzani do
pisemnego upowaznienia osob do odbioru dziecka (o ile dana osoba nie zostata wpisana do
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karty zapisu do swietlicy jako upowazniona do odbioru dziecka), ktére beda sprawowac
opieke prawng nad dzieckiem w czasie ich nieobecnosci i przedtozenia odpowiedniego pisma
w $wietlicy. Pismo to znajduje sie na stronie internetowej szkoly w zaktadce ,,Swietlica™-
,Dokumenty $wietlicy” (Upowaznienie do odbioru dziecka ze swietlicy dla oséb
nieuwzglednionych w karcie zapisu).

11. Ze wzgleddw organizacyjnych dopuszcza si¢ tagczenie grup.

1. Zasady przyprowadzania dziecka do Swietlicy

a) $wietlica szkolna jest czynna w godzinach: od 6.30 do 17.00 i w tych godzinach
pracownicy $wietlicy biorg odpowiedzialno$¢ za przebywajace w niej dzieci,

b) rodzice lub opiekunowie przyprowadzajag dzieci do $wietlicy w dniach zajeé
dydaktycznych (przed lekcjami) Iub w dniach zaje¢ opiekunczo-wychowawczych (jesh
szkota organizuje w dany dzien takie zajecia),

c¢) rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostalo
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do swietlicy,

d) $wietlica nie ponosi odpowiedzialnos$ci za dzieci zapisane przez rodzicéw/opiekundéw
prawnych na zajecia dodatkowe, prowadzone na terenie szkoty, ktére zostaly odebrane ze
$wietlicy na dane zajecia, a po tych zajeciach nie zglosity sie¢ ponownie do swietlicy szkolnej,

e) dziecko przychodzac do swietlicy niezwlocznie zglasza nauczycielowi swojg obecnos¢,

f) wychowawca s$wietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do $wietlicy poprzez wpis
do dziennika zajeé¢ swietlicy szkolnej,

g) dziecko przyprowadzone do $wietlicy musi by¢ zdrowe,

h) w trosce o zdrowie innych dzieci w przypadku podejrzen choroby u dziecka nauczyciel
swietlicy niezwlocznie informuje rodzicow/prawnych opiekundéw o swoich spostrzezeniach,
dotyczacych stanu zdrowia dziecka,

i) osoba przyprowadzajgca dziecko ma obowiazek zwrécenia uwagi, czy wnoszone w
tornistrze/plecaku przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych
mogacych stworzy¢ zagrozenie,

j) sSwietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za zabawki i przedmioty wartosciowe, w tym
pieniadze oraz telefony komodrkowe przynoszone przez dzieci do szkoty.

2. Zasady odbioru dziecka ze swietlicy

1) Rodzice uczniéw, ktoérzy korzystajg z opieki swietlicy szkolnej sa zobowigzani do
zatozenia konta w systemie i do odbioru dzieci za jego pomoca.

a) dzieci ze $wietlicy odbierane sg przez swoich rodzicow lub opiekunéw prawnych za
pomocg kodow QR generowanych przez obowigzujacy w szkole system obstugi swietlicy pod
nazwa NEONKI,

b) rodzice lub opiekunowie prawni moga w formie pisemnej upowazni¢ osoby do odbierania
dziecka ze swietlicy; upowaznienie moze przybra¢ forme:

- wpisu do karty zapisu dziecka do $wietlicy na czas okreslony (terminowo lub przy braku
okreslenia terminu- do konca roku szkolnego),

- pisemnego upowaznienia, poza karta, czytelnie podpisanego przez rodzicéw/opiekunow
prawnych z wyraznym okresleniem terminu, ktérego upowaznienie dotyczy. Pismo to
znajduje sie na stronie internetowej szkoly w zaktadce ,,Swietlica” ,,Dokumenty $wietlicy”
(Upowaznienie do odbioru dziecka ze swietlicy dla oso6b nieuwzglednionych w karcie zapisu).
¢) rodzic/opiekun prawny moze upowazni¢ dziecko, ktore ukonczyto 7 lat do samodzielnego
wyjscia ze Swietlicy do domu o okreslonej godzinie (wpisanie przez rodzica/opiekuna
prawnego tej informacji w odpowiednig rubryke na karcie zapisu do $wietlicy),




d) rodzic/opiekun prawny moze wyrazi¢ zgode, aby dziecko opuszczato S$wietlice po
kontakcie telefonicznym lub na smartwatch z nim lub z inng osobg upowazniong do odbioru
dziecka w karcie zapisu do $wietlicy, biorgc przy tym pelna odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dziecka od momentu jego wyjscia ze $wietlicy,

e) rodzice lub prawni opiekunowie podpisujac upowaznienie dla innej osoby do odbioru
dziecka ze $wietlicy lub do samodzielnego wyjscia dziecka, biora pelng odpowiedzialnos¢ za
jego zycie i bezpieczenstwo w czasie powrotu do domu, od momentu opuszczenia przez
dziecko swietlicy szkolnej,

f) upowaznienie jest wazne w roku szkolnym, na ktory zostalo zlozone i w kazdej chwili
moze by¢ odwolane, zmienione lub zaktualizowane przez rodzicéw lub prawnych opiekunéw,
g) upowaznienia przechowywane sa w dokumentacji grupy swietlicowe;j,

h) dziecko moze opusci¢ swietlice na zajecia dodatkowe bez upowaznienia rodzicéw tylko
w przypadku prowadzenia tych zaje¢ przez pracownika szkoly na terenie placowki; w
przypadku zaje¢ prowadzonych przez firmy zewnetrzne rodzic musi wyrazi¢ zgode na udziat
dziecka w tych zajeciach; rodzic ma obowigzek zglosi¢ w swietlicy fakt zapisania dziecka na
zajecia dodatkowe oraz fakt rezygnacji z zaje¢ (dokument potwierdzajacy udzial w zajeciach
lub rezygnacje z zaje¢ dodatkowych znajduje si¢ na stronie internetowej szkoly w zakladce
_Swietlica”- ,<Dokumenty swietlicy™),

i) rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby upowaznione w karcie zapisu do odbioru
dziecka, zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze swietlicy,

j) dziecko wychodzace ze $wietlicy zglasza swoje wyjscie do domu/na zajecia dodatkowe
nauczycielowi i powiadamia go, kto je odbiera,

k) dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego przez uczniow tylko i
wylacznie w celu kontaktowania sie z rodzicem/opiekunem prawnym,

1) rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby upowaznione i wpisane w karcie zapisu do
odbioru dziecka, zobowigzani sa przestrzega¢ godzin pracy S$wietlicy; po godzinie
zakonczenia pracy swietlicy nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoly nie
zapewniajg dzieciom opieki i nie ponoszg odpowiedzialnosci za nie,

m) na prosbe nauczyciela osoba odbierajaca dziecko ze $wietlicy powinna okaza¢ do wgladu
dokument tozsamosci ze zdjeciem,

n) osoba odbierajgca dziecko nie moze by¢ pod wpltywem alkoholu lub $rodkow
odurzajacych,

0) nauczyciel moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajace;j
odebra¢ dziecko wskazuje, ze nie moze ona zapewnic¢ bezpieczenstwa dziecku.

p) Osoby upowaznione w dokumentach swietlicowych muszg by¢ takie same, jakie znajduja
sie¢ w systemie NEONKI.

3. Zasady postepowania w przypadku nieodebrania dziecka z placéwki w godzinach jej
funkcjonowania lub w razie zaistnienia okolicznosci wymienionych w pkt. 2. n, o.

a) rodzice lub upowaznione osoby majg obowigzek odebrania dziecka najpdzniej do
okreslonego czasu funkcjonowania swietlicy,

b) w przypadku nieodebrania dziecka w godzinach funkcjonowania swietlicy lub w razie
wystapienia okolicznosci wymienionych w pkt. 2.n oraz 2.0 nauczyciel odpowiedzialny za
dziecko zobowigzany jest do kontaktu telefonicznego z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka,

¢) w przypadku gdy pod wskazanymi w karcie zapisu dziecka numerami telefonow, nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw/opiekunéw prawnych, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w $wietlicy 15 minut; po uplywie tego czasu powiadamia najblizszy
komisariat policji o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami/opiekunami prawnymi.



d) w przypadku nagminnego niepunktualnego odbierania dziecka nauczyciel przedstawia
rodzicowi konsekwencje takiego postepowania w postaci wezwania policji (w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej
opieki).

4. Zasady przyprowadzania dzieci klas I przez wychowawcéw do $wietlicy szkolnej oraz
odprowadzania do klasy przed lekcja

a) wychowawca klasy I jest zobowigzany do zaprowadzenia swoich uczniéw na pierwszg
lekcje oraz odprowadzenia uczniow do $wietlicy po skoniczonych lekcjach w danym dniu,

b) jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (wychowania fizycznego, zajgé
komputerowych, religii, jezyka obcego), jest on réwniez zobowigzany do przyprowadzenia
uczniéw na pierwszg lekcje oraz odprowadzenia uczniéw klas I do sali $§wietlicowej po
skonczonych zajeciach w danym dniu, jesli zajecia Swietlicowe sa w innej sali niz ich zajgcia
dydaktyczne;

c¢) nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowa¢ nauczyciela swietlicy, ilu
ucznidéw pozostawia w swietlicy.

5. Zasady postepowania z dzieémi, ktore nie sa zapisane do Swietlicy, a zostaly
czasowo z réznych przyezyn pozostawione bez opieki

a) w sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywaé w
niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grupy obecnej w $wietlicy nie przekracza 25 uczniow, a
jesli przekracza taka ilosé, to w danej sali Swietlicowej jest dwdch nauczycieli;

b) jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg i ma jeszcze planowe zajecia dydaktyczne, a
dziecko nie zostalo odebrane przez rodzica/opiekuna prawnego, wowczas przyprowadza
dziecko do $wietlicy; robi to osobiscie, podaje dane ucznia i zobowigzany jest do
powiadomienia rodzicéw/opiekundéw prawnych o pozostawieniu dziecka w swietlicy;

c) chore dziecko wychowawca swietlicy w trakcie zaje¢ $wietlicowych przekazuje pod opieke
pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaje ono do momentu przekazania rodzicom/opiekunom
prawnym; w dniach, gdy pielegniarka jest nicobecna, opieke nad chorym uczniem sprawuje
wyznaczony wychowaweca, ktéry zawiadamia rodzicow o niedyspozycji ucznia

i 0 koniecznosci odebrania go ze $wietlicy,

d) Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sag w specjalnym zeszycie

dzieci niezapisanych do $wietlicy szkolne;.

6. Zasady postepowania w _przypadku proby odebrania ucznia przez osobe, co do
ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem
innych §rodkéw odurzajacych

a) w przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawecy istnieje podejrzenie, iz
dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktérej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie
nietrzezwosci lub pod wplywem dzialania innych s$rodkéw odurzajgcych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowac te osobe o konsekwencjach sytuacji oraz wezwaé innego
opiekuna dziecka,

b) o zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic¢ wicedyrektora
szkoty, ktory organizuje catoksztalt pracy s$wietlicy i/lub dyrektora szkoty, wychowawce
klasy oraz pedagoga,

¢) w przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac
policje.



7. Zasady postepowania w przypadku niszczenia mienia Swietlicy

a) wychowawca swietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow i wychowawce Kklasy
telefonicznie lub poprzez dziennik elektroniczny,

b) nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania w przypadku
niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoty,

) uczen niszczacy mienie $wietlicy i kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnosé
materialng i zobowigzani sa do naprawienia wyrzadzonej szkody lub odkupienia
zniszczonego przedmiotu/sprzetu/zniszczonej rzeczy.

8. Zasady postepowania w przypadku kradziezy

a) w przypadku stwierdzenia kradziezy wsréd uczniow na terenie $wietlicy, wychowawca
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza notatke
stuzbowg w dzienniku zajec,

b) wychowawca $wietlicy informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolna
procedure postepowania w przypadku kradziezy w szkole,

c¢) swietlica nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawianie w niej drogich przedmiotow,
zabawek, telefonow komoérkowych, pieniedzy itp.

9. Zasady postepowania w przypadku opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia

a) wychowawca s$wietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicéw, wicedyrektora szkoty, ktdry
organizuje caloksztalt pracy $wietlicy i wychowawce klasy,

b) wychowawca S$wietlicy przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia
regulaminu $wietlicy,

¢) w przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe

z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

10. Spozywanie posilkow w stoléwce szkolnej

a) spozywanie obiadow odbywa si¢ zgodnie z grafikiem ustalonym przez wicedyrektora
szkoty, ktory organizuje caloksztalt pracy sSwietlicy oraz przez intendenta szkolnego w
porozumieniu z wychowawcami klas,

b) uczniowie spozywaja positek w stotowce szkolnej pod opiekg swojego wychowawcy lub
nauczyciela $wietlicy szkolnej.

11. Zasady postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze
w Swietlicy

a) nauczyciel Swietlicy podejmuje dziatania dyscyplinujace ucznia przewidziane regulaminem
wewnetrznym,

b) nauczyciel nawiazuje kontakt z rodzicami w celu przekazania i pozyskania dodatkowych
informacji oraz uzgodnienia wspélnego oddziatlywania wychowawczego,

c) wychowawca S$wietlicy informuje pedagoga szkolnego i/lub psychologa szkolnego o
problemie,

d) nauczyciel $wietlicy przy wspétudziale pozostatych nauczycieli, a zwtaszcza wychowawcy
klasy, do ktorej uczeszcza uczen, podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do
eliminowania trudnosci wychowawczych.




Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W przypadku organizacji zaje¢ opiekunczych rodzice/opiekunowie prawni dzieci
zapisanych do $wietlicy sktadajg pisemng informacje poprzez dziennik elektroniczny na temat
uczeszezania dziecka na powyzsze zajecia wicedyrektorowi szkoty, ktory organizuje
caloksztatt pracy $wietlicy i/lub wychowawcy klasy w terminie ustalonym i podanym do
informacji rodzicom/opiekunom prawnym.

2. W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/opiekunow prawnych przebywaja pod
opieka nauczycieli dyzurujacych.

Procedura obowigzuje od 13 stycznia 2025 roku.

mgr Teresa Baxinicha - Romonowska




